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É uma plataforma unificada de comunicação e colaboração que

combina bate-papo, videoconferências, armazenamento de arquivos e 

integração de aplicativos no local de trabalho.

Por ser um aplicativo com diversas ferramentas

utilizáveis para aulas online, a FDLM a escolheu como plataforma 

oficial para suas atividades acadêmicas.

MICROSOFT TEAMS

O que é?



ACESSO

1) Para ter acesso ao TEAMS, há duas opções:

Baixar o aplicativo, pelo link:

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app

Escolha entre baixar DESKTOP ou DISPOSITIVO MÓVEL: 

https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app#desktopAppDownloadregion
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/download-app#office-CustomSpacingTemplate-uoh60pc


ACESSO

2) Para acessar a plataforma Teams, será necessário inserir
login e senha, disponibiliazados pela Faculdade Dom Luciano
por e-mail. Os alunos serão cadastrados na conta da
Microsoft da Faculdade.



FERRAMENTAS DO

TEAMS



PÁGINA INICIAL

Aqui você encontrará

todas as notificações que

estão no TEAMS.

Ex: Trabalhos, curtidas em mensagens...

Feed



CHAT
Nesta aba você pode iniciar um bate papo com qualquer um dos membros que estejam 

cadastrados pela Faculdade Dom Luciano, na plataforma, através do nome ou e-mail. 

PASSO 02 PASSO 03 PASSO 04PASSO 01

Chat

Para:   Curso de extensão

Feed Chat Novo chat

Digite uma mensagem aqui



PASSO 01EQUIPES

Refere-se às disciplinas nas

quais você estiver inserido.

Por aqui há a possibilidade

de ingressar na aula ao vivo,

bem como enviar e receber

trabalhos.

Feed

Equipes



EQUIPES

PASSO 02 PASSO 03 PASSO 04



Depois de criar uma equipe ou estar 

inserido em uma é hora de ingressar nas 

aulas do seguinte modo: 



1 - Clica-se na equipe da disciplina na qual 
estiver matriculado

2 - Clica-se na reunião agendada



3 - Clica-se em Ingressar 4 - Faça as suas escolhas sobre áudio e câmera 
(ligados ou não). Ingresse na reunião



Na reunião você encontrará algumas possibilidades, como ter acesso aos arquivos e atividades disponibilizados,

ao longo do curso, bem como fazer perguntas através do chat, gravar a aula, dentre outros. Em postagens,

encontrará tudo aquilo que for postado, links, vídeos, etc.

Em arquivos, o sinal de mais (+) é para adicionar arquivos à equipe.

Em mais, são atividades ou quizzes criados e disponibilizados pelo professor.

POSTAGENS ARQUIVO              MAIS POSTAGENS ARQUIVOS MAIS POSTAGENS ARQUIVOS              MAIS



Na reunião:

Deixar a chamada da aula em espera.

Ativar legenda.

Compartilhar Tela. Quando se está no notebook, compartilhar algum documento.

Para obter a atenção do orador/moderador, sem interromper a reunião.

Desativar o vídeo da aula.

Discagem de números.



Adicionar membro
(desde que seja cadastrado no Microsoft Teams e na instituição, neste caso na FDLM).



Acesso ao bate papo online da aula



Terminada a aula, clique 

em ENCERRAR para 

sair da reunião



ATRIBUIÇÕES



CALENDÁRIO
Nesta aba aparecem todas as reuniões agendadas, tendo a possibilidade também de criarmos as reuniões, sejam 

para trabalhos virtuais, encontros, e aulas. Para isso pode-se adicionar os participantes que deseja acrescentar 

ou compartilhar em um canal, isto é, em uma equipe, uma disciplina. 



MAIS...
Outra ferramenta que a plataforma nos oferece para fazer chamadas, 

ter acesso aos arquivos, trabalhos salvos, etc. 


